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I. Introduccié

Clickedu és la plataforma per excel-lencia per a la gestio integral del centre.
Es la soluciod per tenir tot el que passa en el centre en un mateix lloc, ordenat
i connectat, i aixi poder automatitzar feines i agilitzar processos perque el
personal del centre es pugui centrar en ’educacio dels vostres fills.

En aquest manual podeu aprendre com fer allo essencial per al dia a dia de
’escola, perque la bona comunicaci6 entre nosaltres sigui més facil que mai!

[click edaw »
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Il. Entrar a la plataforma

Accediu al vostre navegador d’internet i introduiu l’adreca web de ’escola.

URL de U’escola: escolasantfrancesc.clickedu.eu

[click edaw

demo-class *

Iniciar sessio
E Confrasenya

Has oblidat la contrasenya?

| Inicia |

adinfs

Introduiu el vostre nom d’usuari i la contrasenya que us hem facilitat i cliqueu
Inicia. El vostre nom d’usuari és el mateix que el del vostre fill o filla, tot i
que també podeu accedir-hi amb el vostre DNI.

En el cas que el nom d’usuari o la contrasenya siguin incorrectes, apareixera
el missatge “Usuari o Paraula de pas INCORRECTE”.

Si no recordeu la contrasenya, cliqueu Has oblidat la contrasenya?, escriviu
l'adreca electronica a la qual esta enllacat el vostre usuari i seleccioneu la
casella Actualment soc usuari de Clickedu i no en recordo la contrasenya. Si
'adreca coincideix amb la que hi ha a la vostra fitxa d'usuari, shi enviara un
correu amb un enlla¢c. Si hi cliqueu rebreu un altre missatge amb la nova
contrasenya.

Si us apareix un missatge dient-vos que l'adreca no es troba en el sistema o
que hi ha dos usuaris amb la mateixa adreca, contacteu amb el centre perqué
puguem resoldre-ho.
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lll. Pantalla d’inici

Quan accediu a Clickedu arribeu a aquesta pantalla, que us permet navegar
per la plataforma i accedir facilment a totes les eines que tingueu activades.

Nomescois Oscar Costa 0«0 e
L@O E:HPICI avostra platafonma Clickadu T

3 4 5 6 7 8 9

1 2

10 11 A2 13 14 15 16
2 Comunicacic 7 18 19 20 21 2 2

4 25 6 27 18 29 30

Avul

B inici de curs!

(Esdeveniment)

DEMA

ElExamen tema 1 (Mota)

= Altres
] Noticies +
] T - [ Mewsletters

A la barra superior de la pantalla (comuna a tota la plataforma) hi podeu
veure el nom de l’escola, el vostre nom, un ment amb diferents funcionalitats
i el nom del vostre fill o filla.

Si teniu més d’un fill al centre podeu utilitzar el desplegable d’aquesta barra
per accedir a la plataforma d’un altre fill sense haver de tancar la sessio i
obrir-la amb el nom d’usuari de ’altre fill.

A la columna esquerra hi ha el menu per navegar entre els diferents blocs de
la plataforma i, a la columna dreta, el calendari, les noticies i els butlletins
informatius.

Al centre de la pantalla podeu veure els moduls que teniu visibles, i, a baix de
tot, els albums de fotografies.

[click edaw »

Manual de Clickedu per a les families



Franciscanes
Universitat

a. Converses tutor

El tutor pot iniciar converses amb un alumne i els seus responsables per
tractar algun tema. Des de la pantalla d’inici podreu veure que teniu algun
missatge sense llegir i entrar per llegir-lo.

22 Conversas tutor

‘Nom tutor ‘Mo pare’ [pare] Ouan voleu fer tutoria? 28/09/2018, 10.57h 11 no llegit) &
(urtog “Nomn mare' {mars) Ultim:
28/08/2078. 10:57

Mentre una conversa estigui oberta podeu participar-hi.

b. Avisos del tutor

El tutor pot fer avisos per a la seva classe, que podreu veure des de la
pantalla d’inici, al modul Avisos del tutor.

&2 Avisos del tutor

© Recordeu de llegir cada dial | oatazsiosams

O Dema parlarem sobre &l sistema solar | oatassoseos
Busgueu-re informacio per infermat

c. Centre d’interes

Si els docents han introduit el centre d’interes de la seva classe el podeu
veure des d’aquest modul i dins de la materia.

d. Activitat treballada

Per tal que sapigueu que hem treballat a ’aula, en aquest modul podeu
consultar els arxius que hi pengem.

[click edaw »
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e. Rubriques

Aqui podeu veure les rdbriques. Pot ser que només se’n puguin veure els
criteris d’avaluacio perqué els alumnes sapiguen qué se’ls avaluara o potser
que es puguin avaluar, ja sigui a ells mateixos, als companys o fins i tot que
els pugueu avaluar vosaltres.

Rubrica: Class participation - Matéria: Llengua estrangera (Anglés)
Curs: Tercer d'ESO - Classe:

Liztening Projects lack of interest or = Sometimes disp

disrespect for others. comments of othel

També pot ser que pugueu veure el resultat final.

[click edaw »
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f. Serveis

Si utilitzeu el servei d’extraescolars, de menjador, d’acollida o de transport,
us pot interessar veure’n l’assisténcia del vostre fill, els menus, els horaris,
etc.

$J Menjador

* Menus

Menu triat

* Menu de Setembre del curs escolar 2018-2019

Lclickedu

® Inscripcions al menjador @

Activa avui: Inscripcio permanent Des dal 12/09/2098 Mena:Menu Normal Dies:Dl, Dt, Dc, Dj. Dv @ saxea

Ho podeu consultar des del modul de cada servei, al bloc Inici.
També podeu fer inscripcions i donar de baixa els vostres fills.

En el cas del menjador i ’acollida, des del centre podem introduir informacio
sobre el vostre fill: si s’ho ha acabat tot, si s’ha portat bé, com de neta ha
deixat la safata, etc. Aquesta informacio la podreu veure en el modul del
servei corresponent.

[click edaw »
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g. Comandes

Amb aquest modul podeu comprar material, productes i activitats de l’escola.

= Comandes
oEﬂ aquesta pantalla podeu veure una mostra dels articles disponibles. Si no trobeu l'article que necessiteu, utilitzeu el cercador.
Liibresde text » | Cercar articles i/o lots | !0 “ & ‘
aD ©
Llibres de text

BiGIOGRI 2 1 cienci L i Matemati
Sosiogase P29 Sccaae 20 T AR sreso o120
ESO € ESO € 3rESO

Cerqueu els articles i lots que vulgueu comprar i afegiu-los al carro. Després
cliqueu la icona del carro de dalt a la dreta i envieu-nos la comanda.

Els encarregats de gestionar les compres prepararan els articles, us els
cobraran amb les formes de pagament que ens hagiu facilitat i us els faran
arribar.

Clicant la icona de la bossa al costat del carro podreu veure les vostres
comandes i el seu estat.

[click edaw »
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h. Novetats

Aqui podeu veure allo que s’ha afegit des de la darrera vegada que vau iniciar
sessio: treballs, converses del tutor, recomanacions, carpetes, enquestes,
articles, etc., i les noticies i albums de fotografies dels darrers dotze mesos.

& Novetats

[click eda »
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IV. Les meves materies

Des d’aquest bloc podeu accedir a les eines relacionades amb les classes.

omseos omros EEEE
L{OGO E> Parvulari 3-A setembre 2018
V : _ 12
B B 34567 809
1’7 RECOMANACIONS [suro 2% ENTREGA DE TREB 0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
[El LLIBRES DIGITALS [ PROJECTES

24 75 26 27 28 19 30

= Les meves matéries

DIMECRES

B Inici de curs!
. (Esdeveniment)
‘Nom matéria’
DLIOUS

B Examen tema 1
(Mata)

Classe: Parvulari 3-4 Classe: Parvulari 2-4
Fosa Ao Miria Pantebre

D Hewsletters

Classe: Parvular 3-4 Classe: Parvular -4
Fosa Aoril Carles Botifo

Al menu superior podeu veure totes les recomanacions, suros, llibres digitals,
entregues de treball, projectes, etc., depenent del que tingueu activat. A
més, els vostres fills poden accedir als forums, als treballs compartits i als
tests autoavaluatius.

A sota hi ha totes les mateéries del vostre fill i els companys de la seva classe.
Si entreu a una matéeria podreu accedir a les recomanacions, suro, llibres

digitals, etc. d’aquesta mateéria i veure els continguts que s’estan treballant i,
si n’hi ha, el centre d’interes.

a. Recomanacions

Els docents us poden fer recomanacions a tot el grup per aconsellar-vos algun
web, llibre o arxiu. Aqui podreu veure-les.

[click edaw »
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Recomanacions: 3ESOB

Recomanacions © # #
Matéria Nem Descripeic Data Vincle Arxiu

Biologia/Geologia | Lectus

Fisica/Quimica

Figica/Quimica

b. Suro

En aquest modul podeu veure els recursos didactics que els docents afegeixen
als continguts.

Suro: Biologia/Geologia

& Suro: Biologia/Geologia

¥  Agui trobaras els arxius i vincles visibles pels alumnes de les matéres.

b tectonica plaques g Amagar contingut.

Arxius:

[click edaw »
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c. Entrega de treballs

Aqui apareixeran les entregues de treball que tinguin els vostres fills, que
podran pujar-hi el treball per entregar-lo.

Entrega de treballs:

Entrega de treballs actius:

Matéria: Fisica/Ouimica
Mom: | Treballde laLleid | | treball pendent d'entrega
Descripcio: | Realitzar un treball sobre la Llei d'0Ohm que senvird per preparar lexamen. Pots utilitzar el tema & del llibre
gigital.
Data inicial: 0

Data final: 2

Data del tancamen

Pujar document: ®

Tria un fitxer |Hos.xer

Al calendari podeu veure les dates d’inici i fi de les entregues.

d. Forum

Només els vostres fills poden accedir a aquesta eina educativa: és un espai on
els alumnes i el professor poden parlar entre tots ells.

£ Forum: Biologia/Geologia
& .8
Titol Dataihora Missatges Operacions

11 na llegits)
8, #1.24h Ukim: ®
18/06/2076, 134k,

Si hi accedeixen des d’Inici veuran tots els forums de totes les materies,
mentre que si hi accedeixen des de Matéries veuran els forums generals de la
classe i, des d’una matéria, només els forums d’aquella materia.

[click edaw »
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e. Treballs compartits

Els docents poden posar treballs que han de fer per grups. Amb aquest modul
un alumne pot bloquejar un treball per poder-lo editar.

Des de la pantalla inicial hi podeu accedir per veure els treballs compartits
actius, pero no el seu contingut.

f. Tests autoavaluatius
Els docents poden preparar tests que els alumnes hauran de contestar des de

Clickedu. Des de Les meves materies podran veure els tests de la tutoria i des
de cada materia, els tests de la materia.

g. Projectes

En aquest modul podeu veure els projectes en que estan treballant els vostres
fills.

Ells hi poden accedir per utilitzar-ne les eines, com el mur, el tauler i publicar
el treball final.

[click edaw »
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V. La meva fitxa

Des d’aquest bloc podeu veure informacio relacionada amb el vostre fill:
resums d’assistencia, notes, butlletins, horari, etc.

Amb el desplegable de la dreta podeu canviar de curs escolar per consultar
notes i assistencia de cursos anteriors.

a.Dia a dia

A la pestanya Dia a dia podeu veure el resum d’assistencia del curs, els
parametres del control de l’aula (deures, actitud, expulsions, etc.) i les notes
parcials que us hagin fet visibles.

| Ooas [:J _ I oz & Dacespe 1 o Comporiament

Dia a dia z0e-207% | Pareuan = - Parvulan 3-4 - .
2018-201%- Parvulari 2 - Parvulari 3-4 7

Etapa infantl | Cigle: Farvular
Tutor sam tutor

Resum dia a dia & O 4§ mova ok ek detals | bems

assistinaly
abs. absj. ret. retj.

Tkl

Zadvaluack iy

Jaavalmaok  if

TOTAL 2082209 1 o o 1]
Avaluagidc  cim T HatEries: o T
Filtrar per dates: = o Vi) aaaa E. a i 1ol s E.m

[click edaw »
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b. Informacio academica

A la pestanya Informacio academica hi ha ’assisténcia i les notes trimestrals
del vostre fill. A més, també podeu veure les observacions de les avaluacions.

T Dz i) o [ Hora PR T — o Cortament
Informacid académica 20m=-207% | Faradar 3 - Farvula 3-4 [ . .
’ b 2018-2019- Parvulari 3 - Parvulari 3-8 ¥
Etapa mfants | cicle: Farvuiar
Tubor wom tutor

Assistencia o

Tipus 12 Avaksacio 23 Mwaluaclo Fa Avaluaco

de /09 2048 3 23 M2 MM de 232 308 3 D005 20T e 2003 20 & 2104 2T
asslstEnaly
Absancles [ a. justificades
Eetards | 1. justificats
MNotes oo
Parvulari 3
p veure notes el ours i e
12 Avaluacid Za Avaluaio Ia Avaluacio
Jatiria [ descamegar butilet! B descarregar butileti By descarregar butileti Professonfa
Dbservacions Observacions Observacions
‘Mam materia’ 5 5 I
am matérlat 5 = 5
Mom matériat = = =
Hom matériat B 5 5

Us podeu descarregar el butlleti de notes des de l’apartat Notes, clicant el
boto Descarregar butlleti d’una avaluacio.

[click edaw »
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c. Horari
A la pestanya Horari podeu veure [’horari setmanal del vostre fill.

S [:]

Horari dei 10,05/ 200 al 12/ 0%/ 208 [ . .
' 2018-201%- Parvulari 3 - Parvulari 3-A ¥

Setmama (08 - 9 R DEE r =
Dilluns Dimarts Dimeo ijous ivendre
L= oy O 28] (1o 28] (EEr R, PonEy e ivEnars
0%200 - 10:00 Mom matéra’ Mom matéra’ Mom maténa’ . .
Mom matéra’ Mom matéra’
™om matéra’ ‘Mom matéria
000 - 11:00 Mom matéra* =
Mom matéra’
‘Mom matéria* = Hom matéra* -
Mom matéra’ Mom matéra’
100 - 12:00 Mom matéra’
‘Mom materia’ ‘Hom matera’ Mom matera’ Mom matera
12:00 - 13200 Mom matéria = - = -
Mom matéria’ Mom matéra’ Mom matéra’ Mom matéra’
13200 - 14:00
DEMAR DMAR CEMAR D4R DEMAR
14200 - 13:00
1500 - 40000 Mom matéra’ . Mom matéia’ Mom matéra’ Mom matéra’
Mom matéria’
18000 - 17:00
EEREMAR EEREMAR EEREMAR EEREMAR EEREMAR
Som materia’ Mom matarka’ Slom matera’ Som matéria’
17:00 - 18:00

Amb el desplegable Setmana podeu veure ’horari d’altres setmanes.

Si cliqueu una materia se us desplegara informacié com el periode de la
materia, els professors, [’aula, etc.

[click edaw »
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d. Dades personals

A la pestanya Dades personals podeu consultar les vostres dades i les del
vostre fill.

Il Dt dia U.”.:._.'.' , [ Hara & Canes persar W

2B-207%- Parvulari 3 - Parvulari 3-8 ¥
Dades personals a®

Alurmine: " Responsable 10 " Comunicacio
Ciosta Garcia. Cristing Dscar Costa

- Veurs ! - Veurs -, - Veurs !

Les dades de comunicacio son les que ens heu facilitat per utilitzar-les per
contactar amb vosaltres, i son les que utilitza Clickedu per enviar
comunicacions automatiques, com ara correus electronics, SMS, informacié
d’assistencia, correus generics, etc.

L’alumne pot veure les dades dels dos responsables. Vosaltres podeu veure les
dades de ’altre responsable si des de l’escola aixi ho hem configurat.

Amb el boté Modificar podeu canviar les vostres dades per tal de corregir-les
si estan malament o s’han d’actualitzar. Aquests canvis no seran efectius fins
que nosaltres els validem.

També podeu accedir a aquesta pestanya des de la pantalla inicial, clicant
Modificar dades.

[click edaw »
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e. Comportament

Si el vostre fill té alguna incidéncia o merit de comportament el podreu veure
a la pestanya Comportament, juntament amb les sancions en qué derivin les
incidencies.

# 13 da [:?::_.::: '_-|— -, 1 Mo 8 § r '( PR ——
Comportament
acemﬂw &
indcencies [
Obertura d'amonestaoio FI20E ari - h

disoiplinaris

[click edaw »
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VI. Continguts

Des del bloc Continguts es pot accedir als llibres i continguts digitals amb que
treballem. Podeu fer un seguiment de tot el que no es treballa en paper, fins
i tot de les activitats que es fan.

[E Llibres digitals

i)\ EDITORIALS
Continguts
gratuits CLICK EDITORIAL
T chedinmial ‘ Flicke il
Matematiques 3r Liengua i
Altres £SO Literatura 3r ESO =
etapes

També hi podeu accedir clicant Llibres digitals, tant des de la pantalla inicial
com des de Les meves materies.

[click edaw »
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Vil. Calendari

Des del bloc Calendari es poden veure els esdeveniments que us hem creat,
com sortides, examens, recordatoris, etc.

=1 Calendari
Hensual
* % Setembre de 2018 *
Dilluss Dimarts Dimecres Djous Divendres Dissabte Diumengs
[+] di-}
[+] [+] [+] Ha [+] [+] 5]
[+] [+] [+] o o [+] [+]
[+] [+] [+] ¥ =] [+] [+]
[+] [+] [+] e [+] [+] [+]

Aquests esdeveniments son els que podeu veure a la columna dreta dels blocs
Inici i Les meves matéries.

Els alumnes s’hi poden crear esdeveniments amb la icona del signe més.

[click edaw »
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VIIl. Carpetes

El bloc Carpetes serveix de repositori de tota mena d’arxius.

= Carpeies
Carpeta personal

= {arpeta personal: Cristina Costa Garcia
® La meva arrel

Tra un il | Puoaka lrad cag Bl m o Fuprami X

La primera pestanya, Carpeta personal, és on el vostre fill s’hi pot penjar
arxius. Vosaltres podreu veure aquests arxius i, si ho creieu convenient,
esborrar-los.

A la pestanya Carpeta de classe hi ha els arxius que comparteix la classe del
vostre fill (tutor i alumnes). El tutor pot esborrar tots els arxius, mentre que
els alumnes només poden esborrar els que hagin penjat ells.

La pestanya Carpeta publica conté els arxius que des de ’escola ens interessa
compartir amb tothom.

[click edaw »
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IX. Gestions

Al bloc Gestions els responsables podeu accedir des de la bustia de
suggeriments fins als rebuts, passant per avisos de porteria, autoritzacions,
entrevistes, etc.

Tant vosaltres com els vostres fills podeu veure si hi ha enquestes per
contestar.

S Gestions

(¥ Enguestes

e
| i |

a. Suggeriments

Amb aquest modul podeu donar d’alta suggeriments de millora o incidencies
que tingueu. Des del centre els podrem valorar i donar-vos-en una resposta.

[click eda »
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b. Rebuts
En el modul Rebuts podeu consultar els rebuts que us hem cobrat i els seus
detalls.
=] Rebuts
= FR— . ;ce‘::mbre 07
Eal:alazscslcér:jelfrirsescolarl 2017-2018: Quart de Primria - ER-4D v Sz"v‘;:r;z;‘:;;;__ m
.
Nam. Agent emissor Data Import Import pendent Estat Accions
238592 | Fundacid CI0€  Cobrat(E) (20/09/2017) i®
240881 |Escola 0I0€  Cobrat(B) (22/09/2017) e
241574 | Escola 0.I0€ Cobrat (B) (1M/0/2017) bl
243266 |Fundacid CI0€ Cobrat(B) (M/0/2017) e
44920 | AMPA 0.00€ | Cobrat(B) (26/10/2017) =
247749 | Fundacio 0

I0 € Cobrat (B) (02/1/2017) i=

c. Avisos de consergeria

Si els vostres fills hi ha un dia que no poden venir a ’escola o arribaran tard,
ens ho podeu notificar creant un avis de consergeria des d’aquest modul.

Quan rebem aquest avis el podrem introduir en el sistema intern d’avisos i

aixi els docents de cada sessi6o podran saber que l’absencia o el retard esta
justificat.

d. Autoritzacions
Perquée no us hagiu de preocupar de perdre els fulls de les autoritzacions, les
podeu trobar en aquest modul, des d’on us la podeu descarregar per omplir-la
i penjar-la signada.

Editant una autoritzacidé podeu indicar si autoritzeu o no i quin dels
responsables signeu.

e. Entrevistes

En aquest modul podeu consultar les entrevistes que tingueu, ja sigui amb el
tutor del vostre fill o amb un carrec de !’escola.

[click edaw »
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Amb la icona del signe més podeu demanar una entrevista amb el tutor.
Al bloc Gestions podeu consultar ’horari d’entrevistes del tutor.
f. Missatges al tutor o a secretaria

Per posar-vos en contacte amb el tutor del vostre fill o amb la secretaria del
centre per comentar-nos el que necessiteu.

g. Enquestes

Totes aquelles enquestes que tingueu vosaltres i els vostres fills es podran
contestar des d’aqui, clicant Respondre.

[click edaw »
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X. Menu superior

A la part superior de la pantalla hi ha un menu amb diferents icones. Cada
una correspon a una funcionalitat.

[ < & © ®

a. App Clickedu

Clickedu compta amb una aplicaci6 mobil que us podeu descarregar als
vostres mobils i tauletes amb sistemes operatius i0S i Android.

App Clickedu: Enllagos de descarrega

[ App Store

@ 51 perdeu o us prenen &l dispositiu mabil, cenegueu l'autontzacio des
d'aqui i canvieu la contrasenya abans de descarregar una nova app.
Aplicacio externa Ditima actualitzacié Estat Operacions
i0S App 02/10/2018 08-14:22 Acceptada [=]
Android App 02/902018 0E:14:22 Acceptada [=]

Quan intenteu accedir-hi per primera vegada se us demana que n’autoritzeu
’accés des de ordinador. Haureu d’anar a aquesta pantalla i clicar la icona
del signe més de ’autoritzacio.

b. Configuracié
Sempre que ho desitgeu podeu canviar la vostra contrasenya.

Si cliqueu la icona de l’engranatge, podreu escriure la contrasenya actual i
canviar-la per una de nova.

[click edaw »
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c. Missatgeria

Una eina perque la informacio flueixi entre vosaltres i U'escola és la
missatgeria, que permet enviar-nos missatges.

d. Desconnectar

Per seguretat, Clickedu es tanca automaticament quan fa una estona que no
utilitzeu. També podeu tancar la sessi6 amb la icona de la x.
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